
დანართი N1

საგანგებო შტაბის წევრების ფუნქციონალური მოვალეობები

№ საგანგებო შტაბის 
წევრები

ამოცანები
(მოვალეობები)

1. საგანგებო შტაბის 
უფროსი: 

 საგანგებო სიტუაციებზე მზადყოფნისა და რეაგირების, ასევე საგანგებო 
მართვის გეგმის შედგენა და მისი ამოქმედება საგანგებო სიტუაციების 
დროს;

 მოსწავლეებისა და პერსონალისათვის საშიშროების შესახებ შეტყობინება 
და შესაბამისი ქმედებების ორგანიზება;

 მართვის, კავშირგაბმულობისა და შეტყობინების ორგანიზება;
 რეაგირების ფორმირებების ჩამოყალიბება, მათი აღჭურვა და მომზადება;
 ფორმირებების ინდივიდუალური დაცვისათვის საჭირო აღჭურვილობით 

მომარაგება, მათი ექსპლუატაციისათვის მზადყოფნის უზრუნველყოფა, 
შენახვა და საჭიროების შემთხვევაში ორგანიზებული გაცემა;

 მოსწავლეებისა და პერსონალის დადგენილი წესის მიხედვით ევაკუაცია 
უსაფრთხო ადგილებში;

 საგანგებო სიტუაციების განვითარების შემთხვევაში სამაშველო და სხვა 
გადაუდებელი სამუშაოების ჩატარება;

 საგანგებო მართვის გეგმით გათვალისწინებული საგანგებო სიტუაციების 
პრევენციული და მზადყოფნის ღონისძიებების ორგანიზება.

2. საგანგებო შტაბის 
უფროსის მოადგილე  
ევაკუაციის საკითხებში:

ექვემდებარება საგანგებო შტაბის უფროსს. იგი ვალდებულია:
 თანამშრომელთა, მატერიალურ ფასეულობათა, დოკუმენტების, 

უნიკალური მოწყობილობების, აპარატურის და სხვათა 
ევაკუაციისათვის საჭირო ღონისძიებების შემუშავება;

 უნივერსიტეტის შენობაში (ცალ-ცალკე ყოველი სართულისათვის) და 
შენობის გარეთ თანამშრომელთა/მოსწავლეთა ევაკუაციის გეგმის 
შემუშავება;

 ევაკუირებულთა აღრიცხვიანობის ორგანიზება;
 ევაკუირებულთა პირველადი მოხმარების ნივთებით მომარაგების 

ორგანიზება.
ევაკუაციის გამოცხადების შემთხვევაში, იგი ვალდებულია:           
 დროულად შეატყობინოს პერსონალს და მოსწავლეებს  ევაკუაციის 

დაწყება;
 მოხდეს პერსონალის და მოსწავლეების ევაკუაცია წინასწარ შერჩეული 

მარშრუტებით;
 ორგანიზება გაუკეთოს დანიშნულ დროში საევაკუაციო ჯგუფის 

წევრების გამოცხადებას შემკრებ პუნქტზე და მათი ანგარიშის მოსმენა
 დროულად მოხდეს შტაბის უფროსისთვის ევაკუირებული პერსონალისა 

და მოსწავლეების შესახებ ინფორმაციის მიწოდება; 



3. მატერიალურ -
ტექნიკური მომარაგების 
დარგში უფლებამოსილი 
პირი:

ექვემდებარება საგანგებო შტაბის უფროსს და იგი ვალდებულია:
- მიიღოს აქტიური მონაწილეობა საგანგებო მართვის გეგმის შედგენაში 

მატერიალურ-ტექნიკური მომარაგების საკითხების გათვალისწინების 
თვალსაზრისით;

- მონაწილეობა მიიღოს პრევენციული და მზადყოფნის ღონისძიებების 
საგანგებო მართვის გეგმით  გათვალისწინებულ ღონისძიებების 
განხორციელებაში;

- მოამზადოს ანგარიში რეაგირების ფორმირებების აღჭურვის მიზნით;
- იცოდეს საჭირო აღჭურვილობისა და ინვენტარის რაოდენობა, მისი 

შეძენისა და შენახვის პირობები; 
- სისტემატურად ახსენებდეს საგანგებო შტაბის უფროსს სამოქალაქო 

უსაფრთხოების უზრუნველყოფისათვის საჭირო ქონების ტექნიკურ 
მდგომარეობის შესახებ. 

- საგანგებო სიტუაციების განვითარების შემთხვევაში უზრუნველყოს 
ჯგუფის ოპერატიულ შეკრებას;

- ორგანიზება გაუკეთოს მატერიალურ-ტექნიკური მომარაგების საკითხების 
დარგში უზრუნველყოფა  საგანგებო მართვის გეგმების მიხედვით 
სამოქალაქო უსაფრთხოების სწავლებებსა და ვარჯიშებს. 

4. საგანგებო შტაბის 
უფროსის მოადგილე   
კავშირგაბმულობისა და 
შეტყობინების ხაზით - 

კავშირისა და შეტყობინების ჯგუფის უფროსი ექვემდებარება საგანგებო 
შტაბის უფროსს. იგი ვალდებულია:

 ორგანიზებას უკეთებს მართვის, კავშირისა და შეტყობინების მუდმივ 
მზადყოფნას. შესაბამისად, შეტყობინების სქემის მიხედვით საგანგებო 
შტაბის შეკრებასა და  სხდომების ორგანიზებას;

 იგი ვალდებულია დროულად განახორციელოს შეტყობინება 
ხელმძღვანელი პირების, რეაგირების ფორმირების და პერსონალის 
სამოქალაქო უსაფრთხოების ღონისძიებების განხორციელების თაობაზე.

 საჭიროებისას, საგანგებო შტაბის უფროსის გადაწყვეტილებით, ხმის 
გადამცემი მოწყობილობის გამოყენებით გადასცემს ბრძანებას „დარჩით 
შენობაში!“.... „დატოვეთ შენობა !“

 ახორციელებს ინფორმაციის შეგროვება  და მისი გაცვლის ორგანიზება; 
 საინფორმაციო ბაზის შექმნა და მისი მუდმივად განახლება.

5. სამედიცინო 
უზრუნველყო-ფის 
დარგში უფლებამოსილი 
პირი: 

ექვემდებარება საგანგებო შტაბის უფროსს და იგი ვალდებულია:
მშვიდობიან პირობებში:
 მონაწილეობდეს პრევენციული და მზადყოფნის ღონისძიებების 

საგანგებო მართვის გეგმით გათვალისწინებულ ღონისძიებების 
განხორციელებაში;

 სისტემატიურად უწევდეს კონტროლს ობიექტის ტერიტორიაზე 
სისუფთავისა და მოსწავლეებისა და პერსონალის მიერ ჰიგიენის დაცვას; 

 აღმოუჩინოს პირველადი სამედიცინო დახმარება დაზიანებულ 
ადამიანებს;

 მუდმივად ზრუნავდეს პირველადი სამედიცინო დახმარების 
მედიკამენტებისა და სამედიცინო საშუალებების საჭირო მარაგის 
შექმნაზე.

ექსტრემალურ ვითარებაში იგი:
 ორგანიზებას უკეთებს დაშავებულების პირველადი სამედიცინო 

დახმარების გაწევას;
6. სახანძრო-სამაშველო 

ჯგუფის უფროსი: 
ა) მშვიდობიან პირობებში ჯგუფის უფროსი ვალდებულია:
- იცოდეს ჯგუფის პირადი შემადგენლობა, მათი მომზადების დონე, სამუშაო 

ადგილი;
- ჰქონდეს ჯგუფის პირადი შემადგენლობის სია საჭიროების შემთხვევაში 

მათი სწრაფი შეკრებისათვის;



- შეისწავლოს უნივერსიტეტის შენობა და ელექტროგაყვანილობა სახანძრო 
დაცვის თვალსაზრისით;

- იცოდეს ელექტროენერგიის მოწოდების წყარო, მისი საერთო ამომრთველის 
ადგილმდებარეობა, ელექტროგაყვანილობის ვარგისიანობა, სუსტი 
ადგილები;

- სისტემატურად ამოწმებდეს ხანძარსაწინააღმდეგო დაფების 
დაკომპლექტებას საჭირო ინვენტარითა და ცეცხლსაქრობებით. იცოდეს 
ცეცლმქრობების ვარგისიანობა, მათი შევსების დრო;

- შეისწავლოს უნივერსიტეტის ტერიტორიაზე განლაგებული ყველა და მისი 
სუსტი წერტილები მედეგობისა და მექანიკური საიმედოობის 
თვალსაზრისით;

- სისტემატურად ახორციელებდეს ხანძარსაწინააღმდეგო პროფილაქტიკურ 
ღონისძიებებს; 

- უნდა ამოწმებდეს ელექტროგადამცემი ხაზების მდგომარეობას, 
ტერიტორიის დასუფთავებას, ცეცხლსაქრობი საშუალებების მარაგის 
არსებობას და სხვა;

- სისტემატურად უნდა ატარებდეს, როგორც თეორიულ ასევე პრაქტიკულ 
მეცადინეობას პირად შემადგენლობასთან;

- იცოდეს ჯგუფის ქონების ადგილსამყოფელი, მიღებისა და გაცემის 
გრაფიკი;

- იცოდეს სკოლაში პერსონალის რაოდენობა, ავარიის შემთხვევაში მათთვის 
დახმარების გაწევის მიზნით.

    ბ) ექსტრემალური ვითარების განვითარებისას ჯგუფის უფროსი 
ვალდებულია:
- სწრაფად შეკრიბოს ჯგუფის პირადი შემადგენლობა მოკლედ განუმარტოს 

შექმნილი ვითარება, დაუსახოს თითოეულს ამოცანები;
- სწრაფად იმოქმედოს დაზიანების კერაში დაზარალებულთა გასაყვანად და 

დახმარების აღმოსაჩენად. აწარმოოს სახანძრო-სამაშველო სამუშაოები და 
შედეგების ლიკვიდაცია;

- სისტემატურად ახსენებდეს საგანგებო შტაბის უფროსს გაწეული 
საქმიანობის შესახებ;

- სასწრაფოდ შეატყობინოს ადგილობრივი თვითმმართველობის ორგანოს 
საგანგებო სიტუაციების მართვის დანაყოფს;

- განსაზღვროს ხანძრის კერის წარმოქმნისა და გავრცელების ადგილი, ყველა 
საშუალებების გამოყენებით განახორციელოს ცეცხლის ქრობა და მისი 
ლოკალიზება;

- განსაზღვროს დაზიანების კერის წარმოქმნისა და გავრცელების ადგილი, 
ყველა საშუალებების გამოყენებით განახორციელოს სამაშველო 
სამუშაოები;

- ადგილზე მოსულ მეხანძრე-მაშველებს მოახსენოს საქმის ვითარება და 
მათთან ერთად განაგრძოს ცეცხლის ქრობა.

ხანძრის შემთხვევაში გადაჭრას შემდეგი უპირველესი ამოცანები:
- სახანძრო ვითარების შეფასება;
- ხანძარსაშიში ადგილების განსაზღვრა;
- ხანძრის ჩასაქრობად საჭირო ძალებისა და ტექნიკის განსაზღვრა;
- წყლის მოწოდების საშუალებებისა და რაოდენობის განსაზღვრა;
- ევაკუაციის მარშრუტის განსაზღვრა;
 ადგილზე მოსულ მეხანძრე-მაშველებს მოახსენოს ადგილზე ვითარება და 

მათთან ერთად განაგრძოს სამაშველო სამუშაოები.
7 საზოგადოებრივი 

წესრიგის დაცვის 
ჯგუფის უფროსი

- საგანგებო სიტუაციების განვითარების შემთხვევაში უზრუნველყოს 
ჯგუფის ოპერატიული შეკრება;

- დაიცვას წესრიგი საგანგებო სიტუაციებზე რეაგირების პროცესში;



- უზრუნველყოს საევაკუაციო ღონისძიებების ორგანიზება და წესრიგის 
დაცვა მისი განხორციელების პროცესში;

- პირად შემადგენლობასთან სისტემატურად ჩაატაროს, გეგმით 
გათვალისწინებულ თემებზე, როგორც თეორიული, ასევე, პრაქტიკული 
მეცადინეობები;

- რეგულარულად შეამოწმოს საევაკუაციო გასასვლელების მდგომარეობა.


